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PNLD HABILITACAO

O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Etapa de Habilitagcao consiste:
« verificagcao das obras inscritas;

« verificacao dos documentos previstos no edital, com base nos
dados registrados no SIMEC pelo participante.

(Lein® 8.666/93, na Lein® 9.610/98 e demaiis legislagoes relacionadas).”
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitagcao do editor inclui:
« consulta sobre os dados cadasirais,
« dados dos representantes,

 regularidades juridica, econémico-financeira e fiscal
registrados no SICAF e no Tribunal Superior do Trabalho - TST.

(Lein® 8.666/93, no Decreto n° 3.722/01, Decreto 4.485/02, IN n°
02/10 - SLTI/MPOG, Lei n° 12.440/11, e respectivas alteragcoes).
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PNLD HABILITACAO

O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacdao da empresa:
« Sao conferidos os documentos pessoais do(s) dirigente(s) e/ou
procurador(es);

« Sao conferidos a Declaracao do Editor e Procuragao;

. E refirado o SICAF (situagdo do fornecedor e relatério de credenciamento

1);

 Todos os dados da empresa sao conferidos com o cadastrado no SIMEC e
o informado no SICAF;

. E preenchido o check list referente aos dados da empresa e, conforme o
caso, fica salvo no SIMEC e constara no Parecer de Habilitagdo ou
Inabilitagcdo, apoés preenchimento do check list referente a(s) obra(s).
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PONTOS DE ATENCAO

DECLARACAO DO EDITOR:

1 =

« USAR O MODELO ATUALIZADO CONFORME O EDITAL EM QUESTAO; D :’/ JOUIENC

« ASSINATURA DO(S) DIRIGENTE(S) EM CONFORMIDADE COM O
REGISTRADO NO SIMEC E NO SICAF;

« SEMPRE RECONHECER FIRMA;

+ SE ASSINADO POR PROCURADOR, ENVIAR TAMBEM A PROCURACAO.
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PROCURACAO

PONTOS DE ATENCAO

PROCURACAO:
« CADASTRAR NO SIMEC OS PROCURADORES QUE ASSINARAO
O CONTRATO COM O FNDE;

+ ESSA P,ROCURACAO TEM DE SER PUBLICA, VIGENTE E
ESPECIFICA.
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PONTOS DE ATENCAO

O
SOBRE O SICAF: < SICAF

P

© NAO E NECESSARIO O ENVIO DE DECLARAGOES E RELATORIOS, POIS
SERAO CONSULTADOS PELO PROPRIO FNDE NOS RESPECTIVOS PORTAIS;

« E IMPRESCINDIVEL MANTER O SICAF REGULARIZADO DURANTE TODO O
PROCESSO DA AQUISICAO.
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PONTOS DE ATENCAO

DOCUMENTOS PESSOAIS: ’
 TER O CUIDADO DE NAO ENVIAR COPIA DE DOCUMENTOS VENCIDOS;

« DOCUMENTOS NAO COINCIDENTES (SIMEC, SICAF E COPIA);

« NAO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE ALGUNS DOS DIRIGENTES QUE
ASSINARAO O CONTRATO:

- EM CASO DE HAVER PROCURADOR, E NECESSARIO O ENVIO DE COPIAS
DOS DOCUMENTOS DO(S) DIRIGENTE(S) E DO(S) PROCURADOR(ES).
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PONTOS DE ATENCAO

SOBRE O CONTRATO SOCIAL:

- NAO E NECESSARIO O ENVIO, A MENOS QUE HAJA MUDANCA DE RAZAO
SOCIAL, INCORPORACAO, ENTRE OUTRAS ALTERACOES SEMELHANTES;
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CHECK LIST DA EMPRESA
_1_nEaAm;ionom|Tok—

. ESTA DE ACORDO COM O MODELO?
. ESTA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA?
. ESTA ASSINADO PELO(S) DIRIGIENTE(S) E/OU PROCURADOR?

. AASSINATURA ESTA COM FIRMA RECONHECIDA?

— 2. DOCUMENTOS DO(S) DIRIGENTE(S) —

. OS NOME DO(S) DIRIGENTE(S) ESTA(AO) PRESENTE(S) NO SICAF E SIMEC?

. FOl ENVIADA COPIA AUTENTICADA VIGENTE DO DOCUMENTO(S) PESSOAIS DO(S) DIRIGENTE(S)?

. EXISTE PROCURAGAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO COM O FNDE?

. PROCURAGAO E PUBLICA?

. A COPIA DA PROCURACAO E AUTENTICADA?

. APROCURACAO E ESPECIFICA PARA ASSINATURA DO CONTRATO COM FNDE?

-A PROCURA;AO ENCONTRA-SE VIGENTE? (INSERIR A DATA OU PRAZO DE VIGENCIA)

. 0 PROCURADOR ESTA SENDO NOMEADO PELO(S) DIRIGENTE(S) REGISTRADO(S) NO SICAF?

. FOl ENVIADA A COPIA AUTENTICADA DO(S) DOCUMENTO(S) PESSOAIS VIGENTE DO PROCURADOR?

. 0S DADOS DA PROCURAGAO ESTAO DE ACORDO COM AS COPIAS DOS DOCUMENTOS PESSOAIS DO PROCURADOR?

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

Nao se aplica
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

1. E preenchido no SIMEC o CHECK LIST referente aos
dados da obra para compor o Parecer de Habilitacao
ou Inabilitagao.

OBS: OS DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS PARA ANALISE ESTAO LISTADOS NO
EDITAL EM ANEXO QUE TRATA DISSO, NO ENTANTO, CHAMAMOS A ATENCAO
QUE DOIS TIPOS DE DOCUMENTOS LISTADOS NO ANEXO NAO SAO
NECESSARIOS PARA A HABILITACAO: COPIAS DAS TITULACOES DOS AUTORES E
DECLARACAO DE ORIGINALIDADE.
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

2. O preenchimento do check list é feito para cada uma da(s)
obra(s) de uma determinada editora e aponta a (ir)regularidade de
cada instrumento legal analisado, podendo levar a(s) diligéncia(s).
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

3. O check list contempla cada item do Edital referente as
autorizacoes que sdao necessarias a um contrato de edicao/cessao,
como, por exemplo: Tiragens, formatos, vigéncia, autoria, titulo da
obra, remuneracao e a exclusividade da titularidade.
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

4. O check list é ajustado as caracteristicas de cada edital
publicado e busca registrar o atendimento constante nas clausulas
de cada contrato de edicdo/cessao firmado entre a editora e o(s)
autor(es), e respectivos Termos Aditivos.
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

5. Eimportante salientar que é conferida também a data da
firmatura de contrato (devera ser anterior a finalizacao do periodo

de inscricao).

ULTIMO
DIA
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PNLD HABILITACAO

O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

6. Quando se trata de obra coletiva o(s) contrato(s) em que se
baseia a anadlise é aquele firmado com o organizador (ou editor
responsavel) da obra e respectivos Termos Aditivos — neste caso de
obra coletiva, é suficiente comprovar a autorizacao dos demais
autores para inclusao de seus textos na obra coletiva.
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PNLD HABILITACAO

O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

7. Sao também contemplados nos itens do check list os termos de
Declaracao de obra, os elementos registrados na capa e na ficha
catalografica. Tudo é conferido com as informacgoes cadastradas no
SIMEC. Portanto, devem ser informados os nomes e pseudonimos
dos autores (caso houver) tanto nos contratos quanto no cadastro

do SIMEC.
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

8. Quando se trata de obras literarias, além do enumerado acima,
é importante lembrar da existéncia de Declaracoes especificas para
atender as exigéncias editalicias (diferentes Declarag¢oes de

Dominio publico, por exemplo).
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O QUE E A HABILITACAO E COMO FUNCIONA?

Habilitacao da obra:

9. Cessao entre editoras: os mesmos elementos sao conferidos
nos contratos de cessao firmados entre editoras. Além disso, o
autor precisa autorizar a cessao (seja no contrato originalmente
firmado, seja como anuente no contrato de cessao); a data da
cessao nao pode ser posterior a da inscricao da obra no SIMEC; o
contrato de cessao deve fazer referéncia ao contrato originalmente
firmado com o autor.
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PNLD HABILITACAO

PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

DECLARACAO DA OBRA:

* LISTAR APENAS AS OBRAS APROVADAS NA AVALIACAO
PEDAGOGICA;

« OBEDECER AO MODELO DO EDITAL EM QUESTAO:
« RECONHECER FIRMA;

- ASSINATURA EM CONFORMIDADE COM O REGISTRADO NO SIMEC E
COM INDICACAO DE DIRIGENTE NO SICAF;

« SEMPRE RECONHECER FIRMA;

« SE ASSINADO POR PROCURADOR, ENVIAR TAMBEM A PROCURACAO.
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CAPA DA OBRA E FICHA CATALOGRAFICA:

Internacionais ds Catalogaglo na Publicaclo
{CEimara BPBrasileira 4o Livrce, &P, Brasil)

TEXTODE APRESENTAGAO DO AUTOR OU DO LIVRO

- NooNo NONANONONONONNONONO NONOON:
lade @ &S . 100NOREAONINRIANONONINONONGNONONINLHERRN
- Orela FESERVADA pora 01100 N0NGNGNENEACCASARANININCNONONDONNGN-
EDIGAD PORDENASNOA OONONOAAHONNINON CASNONONONONONONON
NONONOONNOONONONANG NOONON:
PANONONONONONONONOONIN o
0ngnoc
N0ANCONAAANNOONCAONONONONONONROAGEN-
NONONGNON ONONONCANNLAAININONOONONONONONON-
GONONGNONOONNO0NONONINGH
INANOONNONONONONONONGAGHA-

NONONCONAAIN00N NOSHANINONOONONINONN0N
0NGNONCONALAMNDADNONONONDONNOONON-

ONOAGAOONMNIANN HNONCAAARANONINDNON0NND-
TIOCANCONONIIING NGNS ONOHON0ONION

N0ONONOM
NONONoNo
ONOONNOOAN;
0ONNOANCANE
ONONOAONCON
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Titule de seu livre

e do autor

Titulo do seu livro

Tépicos dolivro
Tépicos dolivro
Tonlcos do livre
Tonicos dolivro

FOTO
DO
AUTOR

Idem

ESPACOPARA A
APRESENTAGAD DO
AUTOROU OO LVRO
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PNLD HABILITACAO

PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CONTRATOS DE EDICAO/CESSAO:

FIRMA RECONHECIDA E OBRIGATORIA EM CONTRATOS FIRMADOS NO
BRASIL:

« CASOS DE PARTE ASSINANTE ;
« COPIAS NECESSITAM SER REALMENTE AUTENTICADAS;

 TESTEMUNHAS TEM DE SER 2(DUAS), COM NOME LEGIVEL ECOM O
NUMERO DE DOCUMENTO PESSOAL E NAO PODEM SER AS PARTES;
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
EXCLUSIVIDADE

« TRATA-SE DE EXCLUSIVIDADE PARA EDITAR, PUBLICAR,
COMERCIALIZAR PARA ATENDER A TODO O MERCADO (NAO
SOMENTE AOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS).

24
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PNLD HABILITACAO

PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
VIGENCIA

« DEVE COBRIR TODO O PERIODO DE EXECUGAO DO CICLO DO PROGRAMA,
VARIANDO CONFORME O EDITAL;

* NO CASO DE CONTRATOS POR PRAZO INDETERMINADO, ENVIAR DECLARACAO
DE VIGENCIA CONFORME MODELO ESPECIFICO PARA ESSE CASO;

+ NO CASO DE CONTRATOS COM PREVISAO DE RENOVACAO AUTOMATICA,
ENVIAR DECLARACAO DE VIGENCIA CONFORME MODELO ESPECIFICO PARA
ESSE CASO;

- DECLARAGCOES DE VIGENCIA DEVEM SER ASSINADAS POR AMBAS AS PARTES.
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
NOME DA OBRA

« O NOME DA OBRA DEVE ESTAR COMPLETO, TITULO E SUBTITULO, SE HOUVER;

* O NOME DA OBRA NO CONTRATO DEVE COINCIDIR EXATAMENTE COM O NOME
CADASTRADO NO SIMEC E O CONSTANTE NA CAPA E FICHA CATALOGRAFICA.

l T
li'“l' ﬂ‘ s“ lm e
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CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
AUTORIA

PNLD HABILITACAO

PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

DEVE-SE CUMPRIR A LEI DOS DIREITOS AUTORAIS EM RELACAO AO DIREITO MORAL DO
AUTOR(DIREITO IMPRESCRITIVEL);

Lein® 9.610/98, Art. 17, § 1°: Qualquer dos participantes, no exercicio de seus
direitos morais, podera proibir que se indique ou anuncie seu nome na obra
coletiva, sem prejuizo do direito de haver a remuneracdo confratada.

Lein® 9.610/98, Art. 24, Il : SGo direitos morais do autor: o de ter seu nome,

pseudonimo ou sinal convencional indicado ou anunciado, como sendo o do
autor, na utilizacdo de sua obra;

27
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

@ Inserir autoria | “ Importar autoria de outros volur

Autorias vinculada

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
NOME DOS AUTORES

- NA OBRA DEVE CONSTAR O NOME DE TODOS OS AUTORES (OU
PSEUDONIMO, SE HOUVER);

. O(S) NOME(S) DO(S) AUTOR(ES ) NA OBRA DEVE(M) CONCIDIR COM
AQUELE(S) QUE CONSTA(M) NOS CONTRATOS E NO CADASTRO DO SIMEC;

« CASO O AUTOR USE PSEUDONIMO, ISSO DEVE SER INDICADO NO
CONTRATO E NO SIMEC;

* NOMES DE COLABORADORES QUE NAO SEJAM AUTORES NAO DEVEM SER
INCLUIDOS NO SIMEC (EXEMPLO: REVISOR DE TEXTO).

28



CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
AUTORIA EM CASO DE OBRA COLETIVA

PNLD HABILITACAO

PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

A COMPROVAGAO DE QUE A EDITORA DETEM, COM EXCLUSIVIDADE, OS DIREITOS PATRIMONIAIS SOBRE A
ORGANIZAGAO DA OBRA E OBRIGATORIA MEDIANTE A APRESENTACAO DE CONTRATO DE EDICAO/CESSAO
FIRMADO COM O ORGANIZADOR(E/OU CONTRATOS DE TRABALHO/PRESTACAO DE SERVICO, NOS TERMOS DO
EDITAL);

COM OS DEMAIS AUTORES, BASTA A APRESENTACAO DE DECLARACAO EM QUE ESTES AUTORES AUTORIZAM A
PARTICIPACAO DE SEU TEXTO NA OBRA COLETIVA, SEM RESTRICAO QUANTO A TIRAGENS E FORMATOS, NAO
SENDO NECESSARIO EM RELACAO A ESTES DEMAIS AUTORES QUE HAJA CESSAO COM EXCLUSIVIDADE;

LEMBRANDO QUE TODA DECLARAGCAO APRESENTADA DEVE TER FIRMA RECONHECIDA DOS DECLARANTES.

29
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
AUTORIA DOS MATERIAIS DIGITAIS EM OBRA COLETIVA

+ A EDITORA DEVERA APRESENTAR A COMPROVACAO DE QUE DETEM OS DIREITOS PATRIMONIAIS SOBRE A
ORGANIZACAO DESSES MATERIAIS;

» CASO A AUTORIA DOS MATERIAIS DIGITAIS SEJA DIFERENTE DA AUTORIA DO LIVRO IMPRESSO, O(S) AUTOR(ES)
DO LIVRO IMPRESSO DEVERAO AUTORIZAR A LNTEGRACAO DOS MATERIAIS DIGITAIS A SUA OBRA EM UMA DAS
CLAUSULAS DO CONTRATO DE EDICAO/CESSAO.

« NESTE CASO TAMBEM DEVE SER RESPEITADA A DATA DE FIRMATURA ANTERIOR A FINALIZAGCAO DA INSCRICAO

30
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PONTOS DE ATENCAO EM RELACAO AS OBRAS

CLAUSULAS DOS CONTRATOS:
AUTORIZACAO QUANTO A FORMATOS

O CONTRATO DE EDICAO/CESSAO DEVE APRESENTAR AUTORIZACAO PARA
PUBLICACAO E VENDA NOS FORMATOS PREVISTOS NO EDITAL, INCLUSIVE
FORMATOS ACESSIVEIS.

@
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SUGESTAO DE
MODELO DE TERMO ADITIVO
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AGRADECEMOS A ATENCAO
E A PRESENCA DE TODOS.
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